ORDENANZA Fl SCAL REGULADORA DE LAS TASAS POR EXPEDI CI ON Y
TRAM TACI ON DE DOCUMENTOS

DI SPOSI Cl ON GENERAL

Articulo 1. La presente Ordenanza se establ ece al anparo
de o dispuesto en los articulos 100 y siguientes de la Ley
Foral 2/1995, de 10 de marzo, de |as Haci endas Local es.

HECHO | MPONI BLE

Articulo 2. El hecho inponible viene determ nado por I|a
actividad runicipal desarrollada a instancia de parte, con no-
tivo de la tramitacién de |os docunentos que se expidan o de
que entiendan la Adm nistracion municipal o las Autoridades
muni ci pal es.

OBLI GACI ON DE CONTRI BUI R

Articulo 3. Nace la obligacién de contribuir por el nmero
hecho de solicitar en interés propio, l|la expedicién de cual-
qui er docunento en el que entienda o deba entender |a Adm nis-
traci 6n nuni ci pal o | as Autoridades nunici pal es.

SUJETO PASI VO

Articulo 4. Son sujetos pasivos |las personas naturales o
juridicas que soliciten, provoquen o en cuyo interés redunden



| os docunentos que se expidan o de que entiendan |la Adm nis-
traci 6n nunicipal o |as autoridades nunicipal es.

TARI FAS

Articulo 5. Las tarifas por las que se regird la presente
Ordenanza son | as sigui entes:

1. I NSTANCI AS Y DOCUMENTGOS

a) Instancias, solicitudes o peticiones que se dirijan a
la Alcaldia, Ayuntam ento o cual quiera de sus oficinas, a ini-
ciativa de los interesados o para defensa de sus derechos o
intereses. Por cada folio -- pts

b) Por recibos o copia que acrediten |la presentaci 6n de
| os docunmentos anteriores. Por cada una -- pts

c) Por cada docunmento que se expida a instancia de parte.
Por cada uno -- pts

d) Las declaraciones de |os interesados, por cada hoja --
pts

e) Copias y fotocopias de cual qui er docunento nunici pal
Por cada folio 30 pts. (DIN A4) y 60 pts. (DN A3).

f) Cual quier otro docunento que haya de autorizarse o0 re-
visarse por la Alcaldia en interés de los particulares. Por

cada uno -- pts.

2. CERTI FI CACI ONES



a) Certificaciones que expidan l|las oficinas nmnunicipales
sobre docunentos o datos conprendidos dentro del udltino trie-
ni o, por cada pliego 100 pts.

Del trienio anterior, el primer pliego -- pts.

Por cada afio que pase de seis se agregara el prinmer pliego
-- pts.

b) Certificaciones acreditativas del estado urbanistico de
| as fincas 100 pts.

c) Certificados acreditativos de ingresos efectuados 100
pts.

d) Cual quier otra clase de certificacién 100 pts.

e) Informe, a instancia de parte, con o sin certificacion
100 pts.

3. LI CENCI AS, CONCESI ONES Y AUTORI ZACI ONES
a) Solicitudes de licencias de obras, construcciones e
i nst al aci ones industriales, |os docunentos originales se rein-

tegraran con -- pts.

b) Las copias de | os docunentos anteriores se reintegraran
con -- pts.

c) La aprobaci 6on de Planes Parcial es, por hectarea 10.000
pts.

d) La nodificaci 6n de Planes Parcial es por hectarea 5.000
pts.



e) Los planos de ordenaci 6n urbana, por cada copia, por
nmetro cuadrado del docunento técnico original y con un ninino
de un netro cuadrado -- pts.

f) Licencias para el ejercicio de actividades no sujetas a
| a de Apertura de Establ ecimentos 2.500 pts.

g) Las concesiones adninistrativas de expl otaci 6n de pues-
tos de venta en |los nercados y cesion de derechos sobre |os
m snpbs -- pts.

4. CONCURSO Y SUBASTAS

a) De personal: Por cada proposicion para tomar parte en
concursos y oposiciones para plazas de plantilla 1.000 pts.

b) De obras y servicios: Por cada proposicion para tomar
parte en contratacion de obras, sumnistros o servicios --
pts.

c) Bastanteo de poderes -- pts.

d) Conpul sas de docunentos 100 pts. por conpul sa.

5. SERVI Cl S URBANI STI CCS

a) Reconocimento de edificios a instancias de parte --
pts.

b) Sefal am ento de al i neaci ones y rasantes:
En una direccién -- pts.
Por cada direcci én mas -- pts.



NORVAS DE GESTI ON Y RECAUDACI ON

Articulo 6. 1. La tasa se considerard devengada con |la
presentaci 6n del docunento en el registro general del Ayunta-
mento, y no se admtira ni tramtara en l|las oficinas munici-
pal es ninguna instancia ni docunmento sujeto a la msm, sin
que se haya cunplido previanente el requisito del reintegro.

2. Tanpoco se expedira ningun docunmento que requiera el
reintegro de sello municipal sin la cunplinmentacion por el
funcionari o que entregue el docunento de dicho requisito.

Las tasas de cada peticion de busca de antecedentes se de-
vengar &n aunque sea negativo el resultado.

Articulo 7. El funcionario o funcionarios encargados de
Regi stro CGeneral de Entrada y Salida de docunmentos y conunica-
ciones de la Administraci 6n Minicipal |levardn cuenta y razon
de todas |las partidas del sello Minicipal que expidan y efec-
tuaran diarianente el ingreso con sus correspondientes |iqui-
daci ones en | a Depositaria Minicipal.

| NFRACCI ONES Y SANCI ONES

Articulo 8. Los funcionarios nunicipales encargados del
registro de Entrada y Salida de docunentos y comunicaci ones de
la Administracion Minicipal y el personal responsable de |a
Depositaria Minicipal, seran |os responsables de |a defrauda-
ci6n, la cual ser& penalizada en |la forma prevista en |as dis-
posi ci ones vi gentes.



DI SPOSI Cl ONES FI NALES

PRIMERA. En lo no previsto en |la presente Ordenanza seré
de aplicacion supletoria |o dispuesto en la Ordenanza Fi scal
General y en la Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de |las Ha-
ci endas Local es de Navarra.

SEGUNDA. La presente Ordenanza entrara en vigor, produ-
ciendo plenos efectos juridicos, una vez haya sido publicado
integranente su texto en el Boletin Oficial de Navarra.



